Zavazny predpis Obecného uradu Kral’ ¢islo 01/2024 z 19.06.2024 o evidovani, ukladani
a vyrad’ovani zmluv

Starosta Obce Kral' z dovodu efektivnosti a racionalizacie ¢innosti obecného uradu pri sprave
registraturnych zdznamov v sulade § 11 bod 14 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej
republiky ¢. 410 /2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy registratiry organov verejnej moci
a 0 tvorbe spisu v zneni neskorSich predpisov ustanovuje:

Obecny urad Kral' pre evidovanie zmlav (napr. kapnych, ndjomnych, o dielo, licenénych
zmliv, mandatnych a pod.) vedie osobitnt evidenciu.

Evidencia sa vedie v kniznej forme, zakladd sa na kalenddrny rok, zmluvy sa ¢isluju
chronologicky-numericky. Okrem C¢isla zmluvy evidencia obsahuje udaje: datum, formu
originalu, skratku spracovatel'a, dditum podpisania zmluvy, datum zverejnenia zmluvy v CRZ
a datum ukoncenia pravneho vztahu - zaloZzeného na zaklade zmluvy, pripadné dodatky,
registratirny znak a lehotu ulozenia, ddtum odovzdania do registratiirneho strediska.

Cislo zmluvy obsahuje skratku obecného tradu, OCU.., medzernik, velké pismeno Z
(zmluvy), poradové ¢islo z evidencie, lomku a rok, napr. OCU..-Z15/2023.

Blizsie oznacenie zmluvy (o dielo (DI), darovacia (DR), ktipna (K), ndjomna (N), licen¢na (LI)
autorska (AZ) ..... sauvadza za Cislom zmluvy pridanim, napr. OCU-Z15-AZ/2024.

Zmluvy, tvoriace spis su zalozené do spisovych obalov, pricom za cely kalendarny rok zmluvy
s jednym dodavatel'om v jednej veci tvoria aj s dodatkami jeden spis. Zmluvy sa zakladaji do
ochrannych obalov podl'a ro¢nikov kedy sa ukonc¢il pravny vztah zaloZeny na zaklade zmluvy.

Zmluvy sa zarad’'ujii do vyrad’ovacieho konania po uplynuti tloZnych lehot. Lehota zacina
plynat’ 1. janudra roku nasledujicom po roku, v ktorom bol pravny vztah zakotveny v zmluve
ukonceny, a spis uzavrety.

Zmluvy sa vyrad’'ujil vo vyrad’ovacom konani podl'a registratirneho poriadku Obecného tradu
Kral.

Tento zavdzny predpis sa nevzt'ahuje na zmluvy vyplyvajuce z pracovnopravnych vztahov.

Zavazny predpis nadobuda ucinnost’ 01.07.2024.
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