
Záväzný predpis Obecného úradu Kráľ číslo  01/2024 z 19.06.2024 o evidovaní, ukladaní 

a vyraďovaní zmlúv 

 

 

 

Starosta Obce Kráľ z dôvodu efektívnosti a racionalizácie činnosti obecného úradu  pri správe 

registratúrnych záznamov v súlade § 11 bod 14 vyhlášky Ministerstva vnútra Slovenskej 

republiky č. 410 /2015 Z. z. o podrobnostiach výkonu správy registratúry orgánov verejnej moci 

a o tvorbe spisu v znení neskorších predpisov ustanovuje: 

Obecný úrad Kráľ pre evidovanie zmlúv (napr. kúpnych, nájomných, o dielo, licenčných 

zmlúv, mandátnych a pod.) vedie osobitnú evidenciu.  

Evidencia sa vedie v knižnej forme, zakladá sa  na kalendárny rok, zmluvy sa číslujú 

chronologicky-numericky. Okrem čísla zmluvy evidencia obsahuje údaje: dátum, formu 

originálu, skratku spracovateľa, dátum podpísania zmluvy, dátum zverejnenia zmluvy v CRZ 

a dátum ukončenia právneho vzťahu - založeného na základe zmluvy, prípadné dodatky,  

registratúrny znak a lehotu uloženia, dátum odovzdania do registratúrneho strediska. 

Číslo zmluvy obsahuje skratku  obecného úradu, OCU.., medzerník, veľké písmeno Z 

(zmluvy), poradové číslo z evidencie, lomku a rok,  napr.  OCU..-Z15/2023. 

Bližšie označenie zmluvy (o dielo (DI), darovacia (DR), kúpna (K), nájomná (N), licenčná (LI) 

autorská (AZ) ..... sa uvádza za číslom zmluvy pridaním, napr.  OCU-Z15-AZ/2024. 

 

Zmluvy, tvoriace spis sú založené do spisových obalov, pričom za celý kalendárny rok zmluvy 

s jedným dodávateľom v jednej veci tvoria aj s dodatkami jeden spis.  Zmluvy sa zakladajú do 

ochranných obalov podľa ročníkov kedy sa ukončil právny vzťah  založený na základe zmluvy. 

Zmluvy sa zaraďujú do vyraďovacieho konania po uplynutí úložných lehôt. Lehota začína 

plynúť 1. januára roku nasledujúcom po roku, v ktorom bol  právny vzťah zakotvený v zmluve 

ukončený, a spis uzavretý.  

Zmluvy sa vyraďujú vo vyraďovacom konaní podľa registratúrneho poriadku Obecného úradu 

Kráľ.  

Tento záväzný predpis sa nevzťahuje na zmluvy vyplývajúce z pracovnoprávnych vzťahov. 

 

Záväzný predpis nadobúda účinnosť 01.07.2024. 

 

Číslo spisu: 56/2024        

                                                                                                          starosta obce  

        

 


